
NOMBRE OFICIAL DEL TRÁMITE O SERVICIO
Duplicado de Certificado de Estudios o Certificado Parcial 
de Estudios

NOMBRE CIUDADANO DEL TRÁMITE O SERVICIO
Duplicado de Certificado de Estudios o Parcial de Estudios

ORGANISMO HOMOCLAVE
Universidad Tecnológica de Tijuana BC-UTT-014
DESCRIPCIÓN TIPO TYS

Servicio
¿CUÁNDO DEBO DE REALIZARLO?
Cuando el interesado lo requiera

Entrega de Duplicado del Certificado de Estudios o 
Certificado Parcial de Estudios a egresadas, egresados, 
exalumnas o exalumnos de la Universidad Tecnológica de 
Tijuana.
¿QUÉ OBTIENE? ¿QUIÉN PUEDE REALIZARLO?
Duplicado de certificado de estudios Interesado

TIPO COSTO VIGENCIA
Fijo
COSTO PLAZOS
$117.42 M.N. en servicio normal
$170.98 M.N. en servicio urgente

Tiempo que tiene el organismo para resolver :15 Días 
Naturales

TIENE DOCUMENTOS INFORMATIVOS CANTIDAD DE DOCUMENTOS INFORMATIVOS
NO 0

OFICINAS DONDE SE PUEDE REALIZAR
DIRECCION TELÉFONOS RESPONSABLES DÍA SEMANA HORARIO

Coordinación 
Operativa de Servicios 
Escolares - 
Carretera Libre 
Tijuana-Tecate, 
Fraccionamiento El 
Refugio,  Km.10, 
Tijuana 22253

6649694700
 EXT 84810

6649694700
 EXT 84833

6649694700
 EXT 84714

Giovanni Adame Alba
 Servicios al Estudiantes
 escolar@uttijuana.edu.mx
 664 969 4700
Ventanilla UTT
 Ventanilla de Servicios 
Escolares
 ventanilla@uttijuana.edu.mx
 664 969 4700

Lunes 09:00 A 19:00

Martes 09:00 A 19:00

Miércoles 09:00 A 19:00

Jueves 09:00 A 19:00

Viernes 09:00 A 19:00

LUGARES DE PAGO
Misma Dependencia

AFIRMATIVA FICTA
NO

REQUIERE VISITA DE INSPECCIÓN
NO

Universidad Tecnológica de Tijuana
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Unidad Académica 
Ensenada - 
Avenidad de las Flores 
s/n Carretera 1 a La 
Bufadora, Maneadero,  
s/n, Ensenada 22790

6461731490
 EXT 6201

Luis David Lobo Ríos
 Director
 
direccion.ensenada@uttijuana.ed
u.mx
 6461731490

Lunes 08:00 A 19:00

Martes 08:00 A 19:00

Miércoles 08:00 A 19:00

Jueves 08:00 A 19:00

Viernes 08:00 A 19:00

FUNDAMENTOS

Decreto de Creación de la Universidad Tecnológica de Tijuana, ART.5 Fracción IV, Estatal

Reglamento de Ingresos Propios de la Universidad Tecnológica de Tijuana, ART.3 Fracción I, Estatal

ESCENARIOS

Solicitud de duplicado de certificado de estudios

REQUISITOS INTANGIBLES
REQUISITOS TANGIBLES TIENE FORMATO

Original y copia del recibo de pago realizado NO

2 fotografías tamaño infantil en blanco y negro NO

PASOS POR MODALIDAD
Mixto
° Accede al portal de la UTT: http://registro.myutt.org/admin/auth/login o da clic en el botón de iniciar trámite
° Ingresar datos de acceso
° Generar referencia de pago
° Realizar el pago en Multicajero Santander; Transferencia con tarjeta de débito en https://boton.uttijuana.edu.mx/cliente; y 
en la Caja de Pagos en Edificio de Rectoría con tarjeta de débito o de crédito
° Entregar comprobante de pago a las oficinas de atención
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