
NOMBRE OFICIAL DEL TRÁMITE O SERVICIO
Constancia de Terminación de Estudios

NOMBRE CIUDADANO DEL TRÁMITE O SERVICIO
Constancia de Terminacion de Estudios

ORGANISMO HOMOCLAVE
Universidad Politécnica de Baja California BC-UPBC-008
DESCRIPCIÓN TIPO TYS

Trámite
¿CUÁNDO DEBO DE REALIZARLO?
Cuando el egresado lo solicite

Otorgar a estudiantes egresados de la UPBC, constancia 
de terminación de estudios una vez que hayan concluido su 
carrera satisfactoriamente.

¿QUÉ OBTIENE? ¿QUIÉN PUEDE REALIZARLO?
Constancia de terminación de estudios Interesado

TIPO COSTO VIGENCIA
Fijo
COSTO PLAZOS
$60.00 M.N. Tiempo que tiene el organismo para resolver :5 Minutos

TIENE DOCUMENTOS INFORMATIVOS CANTIDAD DE DOCUMENTOS INFORMATIVOS
SI 1

OFICINAS DONDE SE PUEDE REALIZAR
DIRECCION TELÉFONOS RESPONSABLES DÍA SEMANA HORARIO

Secretaría Académica 
- 
Av. Claridad, Plutarco 
Elias Calles,  S/N, 
Mexicali 21376

686 104 2727
 EXT 1105

Abelardo Mercado Herrera
 Secretario Académico
 amercadoh@upbc.edu.mx
 686 104 2727

Lunes 09:00 A 15:00

Martes 09:00 A 15:00

Miércoles 09:00 A 15:00

Jueves 09:00 A 15:00

Viernes 09:00 A 15:00

FUNDAMENTOS

Reglamento de estudios profesionales asociados y licenciatura de la UPBC, ART.Título décimo segundo, de las 
constancias y del título de profesiones, capítulo II título profesionales, articulo 73, Estatal

ESCENARIOS

Obtención de constancia de terminación de estudios

REQUISITOS INTANGIBLES

LUGARES DE PAGO
Banco,Internet

AFIRMATIVA FICTA
NO

REQUIERE VISITA DE INSPECCIÓN
NO
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El egresado deberá haber concluido toda la carrera satisfactoriamente, para solicitar su constancia de estudios
una vez realizado el pago debera presentarse al depto. de gestion escolar para solicitar previamente.
se presenta al depto. de gestion escolar para solicitar su constancia de terminacion de estudios,  mostrando credencial 
oficial de identificación.
REQUISITOS TANGIBLES TIENE FORMATO

Obtener el recibo de pago y realizar el pago en línea o en ventanilla bancaria NO

PASOS POR MODALIDAD
En línea
° Estudiante egresado con numero de matricula
° Ingresar a la página web de la UPBC haciendo clic en el botón "iniciar trámite" ubicado en la parte inferior derecha
° Obtener recibo de pago de la constancia en línea, efectuar el pago en línea o imprimir para pago en ventanilla bancaria
° Subir al sistema Siaax, el recibo de pago en formato pdf, para su validación, aprobación y obtención del documento
° Descargar el archivo de la constancia de estudios, y una vez hecho tendrá un plazo de 24 horas para imprimir o archivar 
el documento

Fecha última modificación: 07/05/2025 09:38:35 a. m.

Página 2


