
NOMBRE OFICIAL DEL TRÁMITE O SERVICIO
Constancia de Estudios

NOMBRE CIUDADANO DEL TRÁMITE O SERVICIO
Constancia de Estudios

ORGANISMO HOMOCLAVE
Universidad Politécnica de Baja California BC-UPBC-005
DESCRIPCIÓN TIPO TYS

Trámite
¿CUÁNDO DEBO DE REALIZARLO?
Cuando el solicitante requiera la información

Otorgar constancia de estudios, cuando lo solicite el 
interesado, misma donde se especifica que está inscrito en 
la Universidad Politécnica de Baja California.

¿QUÉ OBTIENE? ¿QUIÉN PUEDE REALIZARLO?
Constancia de estudio Interesado

TIPO COSTO VIGENCIA
Fijo 30 días 
COSTO PLAZOS
$60.00 M.N. Tiempo que tiene el organismo para resolver :1 Horas

TIENE DOCUMENTOS INFORMATIVOS CANTIDAD DE DOCUMENTOS INFORMATIVOS
SI 1

OFICINAS DONDE SE PUEDE REALIZAR
DIRECCION TELÉFONOS RESPONSABLES DÍA SEMANA HORARIO

Secretaría Académica 
- 
Av. Claridad, Plutarco 
Elias Calles,  S/N, 
Mexicali 21376

686 104 2727
 EXT 1105

Abelardo Mercado Herrera
 Secretario Académico
 amercadoh@upbc.edu.mx
 686 104 2727

Lunes 09:00 A 15:00

Martes 09:00 A 15:00

Miércoles 09:00 A 15:00

Jueves 09:00 A 15:00

Viernes 09:00 A 15:00

FUNDAMENTOS

Decreto de creación , ART.Artículo 14, fracción III , Estatal

Reglamento de Alumnos de la Universidad Politécnica de Baja California, ART.Artículo 68, fracción III, X y XI , Estatal

ESCENARIOS

CONSTANCIA DE ESTUDIOS

REQUISITOS INTANGIBLES

LUGARES DE PAGO
Banco,Internet

AFIRMATIVA FICTA
NO

REQUIERE VISITA DE INSPECCIÓN
NO
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la constancia de estudios se puede obtener en el mismo momento y una vez que se descargue debera imprimir y/o 
guardarla,ya que cuenta cn 24 horas despues deabrir el documento.,
debra entrar a la pagina del SIAA alumnos con su numero de matricula 
Una vez que realice el pago de la constancia de estudios podra obtener la constancia de estudios
REQUISITOS TANGIBLES TIENE FORMATO

PASOS POR MODALIDAD
En línea
° Podrá solicitar la constancia en el horario que se requiera
° Deberá contar con tarjeta bancaria para realizar el trámite
° En el caso de que no cuente con tarjeta bancaria deberá imprimir recibo de pago para presentarse en ventanilla del 
banco y proceder al pago
° Deberá subir el recibo de pago para continuar con el trámite de obtención de constancia
° Si en el caso de que presente un problema para obtener la constancia, presentarse en el área de recursos financieros de 
la UPBC
° Una vez que haya abierto el archivo de la constancia de estudios, tendrá 24 horas para grabar o archivar el documento
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