GUIA PARA LA ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES TÉCNICOS

PARA DECLARATORIA DE PATRIMONIO CULTURAL

1. Presentación solicitud y exposición de motivos. Hacer la presentación del documento, justificando el valor histórico y cultural que representa para el Estado
2. Localización

2.1. Ubicación y descripción. Hacer una descripción escrita del entorno donde se encuentra el inmueble.
2.2. Plano de ubicación dentro de la ciudad. Se consigue en el Ayuntamiento por medio de su dependencia de planeación urbana o la oficina de catastro. 
2.3. Plano de localización dentro de la manzana. Se consigue en el Ayuntamiento por medio de su dependencia de planeación urbana o la oficina de catastro.
3. Antecedentes históricos

3.1. Cronología histórica. Elaborada por un miembro de la comunidad reconocido por su trabajo en la investigación histórica. 
3.2. Significado histórico y cultural. Elaborada por un miembro de la comunidad reconocido por su trabajo en la investigación histórica.
3.3. Documentos históricos. Se pueden obtener en los archivos históricos o con coleccionistas particulares.
3.4. Fotografías históricas. Se pueden obtener en los archivos históricos o con coleccionistas particulares.
3.5. Planos anteriores; los mas antiguos que se encuentren o de intervenciones previas. Se pueden obtener en los archivos históricos o con coleccionistas particulares.
3.6. Fichas históricas de otros catálogos

4. Documentación Arquitectónica

4.1. Descripción arquitectónica, composición, influencias y características notables del edificio. Elaborada por un arquitecto que además tenga sensibilidad hacia lo histórico.
4.2. Técnica ejecutiva: método constructivo, instalaciones, acabados, especificaciones. Elaborada por un arquitecto que además tenga sensibilidad hacia lo histórico.
4.3. Planos actuales, levantamiento actualizado. Se puede obtener por medio del servicio social de las escuelas de arquitectura.
4.4. Fotografía actual.

5. Inventario de Muebles (sólo cuando existan muebles –objetos- en el entorno o en el interior)
5.1. Inventario de bienes muebles históricos

5.2. Fotografía de bienes muebles históricos

5.3. Información Técnica

6. Documentación jurídica y legal de la propiedad

6.1. Deslinde catastral certificado. Ayuntamiento.
6.2. Régimen de propiedad actualizado. Registro público de la propiedad.
6.3. Historia de posesión del inmueble. Registro público de la propiedad.
7. Criterios básicos para intervención del inmueble de valor histórico Si se pueden tener, sólo con apoyo de un restaurador profesional.
8. Bibliografía

