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GUIA PARA LA GESTION DE LA AUTORIZACION A PARTICULARES PARA IMPARTIR EDUCACION
SECUNDARIA

A.- INTRODUCCION

La educaciéon es factor de progreso y fuente de oportunidades para el bienestar individual y
colectivo, repercute en la calidad de vida, en la equidad social, en las normas y practicas de la
convivencia humana, en la vitalidad de los sistemas democraticos y en los estdndares de bienestar
material de las naciones, influye en el desarrollo afectivo, civico y social, en la capacidad y
creatividad de las personas y de las comunidades. La educacidn, en suma, afecta la capacidad y la
potencialidad de las personas y de las sociedades, determina su preparacién y es fundamento de su
confianza para enfrentar el futuro.

Hoy en dia existe una gran diversidad de instituciones particulares, las cuales requieren de una
mayor capacidad de gestidn, que les permita propiciar la innovacidn, asi como asimilar los avances
de la ciencia y la tecnologia, a partir de reglas claras y explicitas que regulan su operacién y
prestacion de servicios educativos de calidad, de beneficios para la sociedad.

La presente Guia tiene como fin presentar de la manera mas sencilla, objetiva y estructurada, el
conocimiento de las principales disposiciones normativas y administrativas que regulan la actividad
de los particulares en el ambito educativo. Quedando a criterio de la autoridad educativa la
solicitud, con previo aviso del particular, de cualquier otro documento no contenido en esta Guia de
ser necesario.

La autorizacion de estudios es el acuerdo previo y expreso de la autoridad educativa que permite al
particular impartir estudios de educacidn inicial, preescolar, primaria y secundaria, y tal como lo
sefalan los articulos 147 de la Ley General de Educacién y 121 de la Ley de Educacidn del Estado de
Baja California, los solicitantes deben contar con:

I.  Con personal docente que acredite la preparacién adecuada para impartir educacion;

II. Con instalaciones que satisfagan las condiciones higiénicas, de seguridad, de proteccién civil
pedagdgicas y de accesibilidad que la autoridad otorgante determine, en coadyuvancia con las
autoridades competentes, conforme a los términos previstos en las disposiciones aplicables; y

lll. Con planes y programas de estudio que la autoridad otorgante considere procedentes, en el
caso de educaciéon distinta de la inicial, preescolar, la primaria, la secundaria, la normal, y
demas para la formacion de maestros de educacién bdsica.

Asi mismo, tal como se indica en los articulos 101 de la Ley General de Educacién y 90 de la Ley de
Educacidn del Estado de Baja California “Para que en un inmueble puedan prestarse servicios
educativos, deben obtenerse las licencias, autorizaciones, avisos de funcionamiento y demds
relacionados para su operacion a efecto de garantizar el cumplimiento de los requisitos de
construccion, disefio, sequridad, estructura, condiciones especificas o equipamiento que sean
obligatorios para cada tipo de obra, en los términos y las condiciones de la normatividad municipal,
estatal y federal aplicable. Ademds de lo anterior, deberd obtenerse un certificado de seguridad y
operatividad escolar expedido por las autoridades correspondientes, en los términos que para tal
efecto emita la Secretaria. Los documentos que acrediten el cumplimiento de dichos requisitos,
deberdn publicarse de manera permanente en un lugar visible del inmueble.

Todos los planteles educativos, publicos o privados, deben cumplir con las normas de proteccion civil
y de sequridad que emitan las autoridades de los dmbitos federal, local y municipal competentes,
segun corresponda.”



El propdsito fundamental del Instituto de Servicios Educativos y Pedagdgicos de Baja California
(ISEP) es el de inducir, apoyar y estimular aquellos propuestas o proyectos que por su naturaleza y
objetivos tiendan a la creacion y el mejoramiento de las instituciones particulares encargadas de
impartir educacidon bdsica en sus respectivos niveles como son: educacidn inicial, preescolar,
primaria y secundaria; de forma que sean instituciones educativas modernas, de alta calidad
académica, y de mayor pertinencia social, de modo que asi contribuyan ordenadamente a la
atencién de la demanda.

B. INTEGRACION DEL PROYECTO DE INCORPORACION

La solicitud del tramite es indispensable para iniciar la gestion, debe ser llenada con toda precisién y
cuidado, firmarse al calce bajo protesta de decir la verdad, por el representante legal o
propietario(a) que al efecto se acredite debidamente y presentarse en el Departamento de Control
Escolar del municipio donde se localice el inmueble que se pretende incorporar; en el caso de los
municipios de Mexicali y San Felipe, la solicitud deberd entregarse en la Coordinacién de Control
Escolar, Informacion y Estadistica Educativa. Esta se presentara proporcionando la informacién
requerida en los formatos y anexos indicados en esta Guia, debe incluir el recibo de pago por el
concepto requerido correspondiente, tal como lo estipula la Ley de Ingresos del Estado de Baja
California.

Cabe sefialar, que en caso de haber solicitado la incorporacién de otro(s) nivel(es) educativo(s), el
pago se realiza para cada nivel, sin importar que se encuentre(n) ubicado(s) en el mismo predio o
inmueble, tal y como se establece en la Ley de Ingresos del Estado de Baja California.

Los formatos y sus anexos deberan ser acordes y congruentes respecto de los datos en ellos
asentados.

Presentada la solicitud y sus anexos, la autoridad educativa emitird un acuerdo de admisién o, en su
caso, hard la prevencion a que se refiere el articulo 17-A de la Ley Federal del Procedimiento
Administrativo, el cual establece que los escritos que presenten los interesados deben contener los
datos o requisitos aplicables, de lo contrario la dependencia correspondiente podra prevenir al
interesado, cuando:

I. La solicitud no concuerde con los documentos anexos y/o se hayan omitido datos y/o
documentos a los que se refiere la solicitud o sus anexos, y/o

II. No se presente el pago de derechos correspondiente o el mismo no se haya hecho de acuerdo al
formato o en el monto establecido por la autoridad competente.

En caso de que el particular no desahogue la prevencion en el término sefialado en el parrafo
anterior, se desechara la solicitud, quedando a salvo los derechos del particular para iniciar un
nuevo tramite para el préximo ciclo escolar.

En el acuerdo de admisién que dicte la autoridad educativa, se establecera una fecha para efectuar
la visita de verificacidn, a fin comprobar la informacion contenida en los formatos que integran la
solicitud, asi como de corroborar que las instalaciones cuenten con las condiciones higiénicas, de
seguridad y pedagdgicas.

Una vez realizada la visita de verificacidon a que se refiere el parrafo anterior, la autoridad educativa
dictard la resolucidn que corresponda.



La autoridad educativa deberd informar al particular, cuando éste asi lo solicite, la situacién en que
se encuentra su tramite, poniendo a la vista del interesado el expediente respectivo.

El acuerdo por el cual se otorga Autorizacién para impartir estudios de nivel secundaria, confiere
derechos e impone obligaciones a su titular. No procederdn cambios a los planes y programas de
estudio por tratarse de educacion del tipo bdsico, conforme lo establecen los articulos 23 de la Ley
General de Educacién y 18 de la Ley de Educacion del Estado de Baja California. No obstante, el
particular podrd, adicionalmente, impartir asignaturas distintas a las determinadas por la autoridad
educativa, las cuales no tendran reconocimiento oficial.

Formato 1: Solicitud de Autorizacidn para Impartir Estudios de Nivel Secundaria

Para obtener el Autorizacién para impartir del nivel secundaria, el particular deberd presentar una
solicitud con la siguiente informacion:

I.  Autoridad educativa a quien se dirige;

Il. Fecha de presentacién;

IIl. Datos de identificacion del particular y/o, en su caso, del representante legal (con poder
notarial);

IV. Acreditacién de personalidad juridica de la persona fisica o moral que pretende obtener la
autorizaciéon para impartir educacién secundaria, a través de presentar copia simple de los
siguientes documentos:

a) En caso de ser persona fisica:

e Acta de nacimiento

e Credencial de elector

b) En caso de ser persona moral:

e Acta constitutiva, en cuyo objeto se contemple la imparticion de Educacion Basica o
Educacion.

e En caso del que el representante legal haya sido asignado posteriormente a la
constitucién del acta, debera presentar, ademas, el acta de asamblea donde fue
asignado.

V. Domicilio para oir y recibir notificaciones, asi como las personas autorizadas para tal efecto; y

VI. El género del alumnado que asistira al plantel educativo.

Formato 2: Solicitud de Autorizacion de Nombre

Se presenta terna y justificacion de nombres de acuerdo a los Lineamientos Normativos (inciso C)
de esta Guia, debiendo llenar todos los espacios correspondientes.

Formato 3: Instalaciones

Las instalaciones en las que se pretenda impartir educacién secundaria, deberdn proporcionar a
cada alumno un espacio para recibir formacién académica de manera sistematica, que facilite el
proceso de ensefianza - aprendizaje, por lo que deberan cumplir las condiciones higiénicas, de
seguridad y pedagodgicas que establece el anexo correspondiente; para lo cual debera anexar
documentos publicos o privados que acrediten la legal estancia en el inmueble asi como copia de
los permisos expedidos por las instancias municipales, tales como dictamen de uso de suelo,
certificado de medidas de seguridad contra incendios y siniestros, certificado y/o constancia de



seguridad estructural (firmado por perito autorizado por la autoridad competente), asi como las
fotografias especificas descritas en el formato 3.

Documentos Legales. - Los documentos a presentar deben ser vigentes y expedidos por la
autoridad competente, deben de renovarse cada vez que pierdan su vigencia o hayan sido
modificados.

Se presentardn copia simple de los documentos que a continuacién se indican:

» Comprobante de la legal estancia en las instalaciones del inmueble donde pretende impartir
educacion.

> Dictamen de uso de suelo, mismo que debera especificar el domicilio del inmueble donde se
pretende impartir educacidén secundaria, asi como también se deberan sefalar el o los nivel(es)
educativo (s) que ya se imparten en ese inmueble, si ese fuera el caso.

» Certificado de medidas de seguridad, mismo que debera especificar el domicilio del inmueble
donde se pretende impartir educacion secundaria, asi como también se deberan sefialar el o los
nivel(es) educativo(s) que ya se imparten en ese inmueble, si ese fuera el caso.

» Aprobacion del Programa Interno de Proteccion Civil, en el que se deberd de especificar el
domicilio del inmueble donde se pretende impartir educacidn secundaria, asi como también se
deberan sefialar el o los nivel(es) educativo(s) que ya se imparten en ese inmueble, si ese fuera
el caso.

> Inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio del inmueble propuesto para
impartir educacion.

Formato 4: Personal Directivo y Docente

El solicitante debera incluir a la solicitud los documentos requeridos de su planta completa, la cual
incluird directivo y docentes, asi como aquellos que impartan materias extracurriculares.

El trdmite de cotejos de documentos, en aquellos casos que asi se necesiten; se realiza en el
Departamento de Control Escolar en el municipio donde se encuentra el inmueble o en la
Coordinacion de Control Escolar, Informacion y Estadistica Educativa en Mexicali, en el caso de los
municipios de San Felipe y Mexicali.

Personal Directivo:

Para acreditar su formacion y experiencia su propuesta de director(a) debera contar con un perfil
. , .z .. ¥ . .
profesional acorde a alguna de las areas de formacidn en Educacién °, anexar los siguientes

documentos:

1. Copia cotejada de alguno de los documentos que a continuacién se mencionan:
a) Cédula profesional.
b) Titulo profesional.
c) Acta de examen profesional.
2. Copia simple del acta de nacimiento.
3. Original de la carta de no antecedentes penales con fecha de no mas de un mes de expedida en
relacion de la presentacion de la solicitud para incorporacién.
4. Copia simple de la credencial de elector (debe contener el C.U.R.P.)
Copia simple de la C.U.R.P.
6. Proporcionar R.F.C. con homoclave.
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7. Correo electroénico de director.

En aquellos casos que (la) o (el) aspirante cuente con licenciatura diferente a un area de formacion
en Educacidn, el solicitante debera incluir en los anexos copia cotejada de documento de maestria
o doctorado en area de Educacion que acredite la propuesta del directivo, como puede ser alguno
de los que a continuacidn se indican:

Cédula profesional

Titulo profesional

Acta de examen

Certificado de terminacién de estudios (de no mas de dos afios de expedido).

PwnE

El director tendrd a su cargo la responsabilidad sobre los aspectos académicos y docentes del
plantel, con independencia de las funciones administrativas que desempefie; por lo tanto, para ser
director se requiere considerar lo siguiente:

. Enlo que respecta al perfil profesional, ser profesor normalista, egresado de escuela normal
oficial o incorporada, o en su caso, profesionista titulado de alguna carrera universitaria
vinculada a la educacién.

II. En el caso de mexicanos o extranjeros con estudios de tipo superior vinculados a la educacién,
deberan apegarse a los lineamientos establecidos en el Acuerdo 02/04/17 por el que se
modifica el diverso 286, por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y
criterios generales a que se ajustaran la revalidacion de estudios realizados en el extranjero y la
equivalencia de estudios.

[ll. En el caso de extranjeros: deberan acreditar que cuentan con la calidad migratoria para laborar
en el pais.

Personal Docente:

Para fungir como personal docente del nivel de secundaria, ya sea frente a grupo o impartiendo
materias extracurriculares, se requiere acreditar formacién y experiencia de cada miembro del
personal docente propuesto mediante la presentacion de los siguientes documentos:

1. Copia cotejada de alguno de los siguientes documentos:

a) Cédula Profesional.

b) Titulo.

c) Acta de examen profesional.

d) Certificado de terminacidn de estudios (de no mas de un afio de expedido).

Copia simple del acta de nacimiento;

3. Original de la carta de no antecedentes penales con fecha de no mas de un mes de expedida,
en relacion de la presentacion de la solicitud para incorporacion; y

4. Copiasimple dela C.U.R.P.

N

El docente tendra la responsabilidad de impartir conocimientos tedricos-practicos, planificando,
ejecutando y evaluando el proceso de ensefanza-aprendizaje en el alumno, tomando en
consideracidn el disefio curricular nacional y las necesidades e intereses de los alumnos, a fin de
lograr el desarrollo de sus conocimientos y destrezas; por lo tanto, para ser docente se requiere
considerar lo siguiente:



I.  Contar con el perfil profesional de acuerdo a los perfiles profesionales vigentes senalados en el
Catédlogo de Areas del Conocimiento para el Ciclo Escolar correspondiente a la solicitud de
incorporacion de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y Maestros.

II. En el caso de mexicanos o extranjeros con estudios de tipo superior vinculados a la educacién o
correspondientes a la educacidon normal, deberan apegarse a los lineamientos establecidos en
el Acuerdo 02/04/17 por el que se modifica el diverso 286, por el que se establecen los
lineamientos que determinan las normas y criterios generales a que se ajustaran la revalidacion
de estudios realizados en el extranjero y la equivalencia de estudios.

[ll. En el caso de extranjeros: deberdn acreditar que cuentan con la calidad migratoria para laborar
en el pais.

C. LINEAMIENTOS NORMATIVOS
Del Nombre y Naturaleza Institucional

El particular propondrda denominaciones que no estén registradas como nombres o marcas
comerciales en términos de las leyes respectivas y que tampoco aparezcan registradas ante la
autoridad educativa, a excepcién de aquellas que el particular esté autorizando en planteles con
incorporacion de estudios cuando desee establecer un nuevo plantel con la misma denominacién.

A) Para efecto de aprobacion y registro del nombre, el ISEP, tomara en consideracion lo siguiente:
0 Que no se repitan los nombres registrados por el ISEP, los gobiernos estatales y los
organismos descentralizados.
0 Que los términos que impliquen una idea regional (nacional, mexicano, internacional,
latinoamericano, etc.) correspondan a la naturaleza de la institucion.
0 No se aceptard la anteposicion de titulo o grado, el nombre de una persona viva, ni
nombres relacionados con credos religiosos.
B) El nombre que haya sido expresamente autorizado mediante oficio expedido por el ISEP sera el
utilizado en toda la publicidad que se realice y en toda la documentacidn oficial.
C) El registro y la aprobacién del nombre no implica ninguna responsabilidad por parte del ISEP,
en tanto no sea obtenida la autorizacidn para la imparticién de educacién secundaria.

De las Instalaciones y Equipamiento

Las instalaciones en las que se pretenda impartir educaciéon secundaria, deberdn proporcionar a
cada alumno un espacio para recibir formacién académica de manera sistematica que facilite el
proceso de ensefanza-aprendizaje, por lo que deberan cumplir las condiciones higiénicas, de
seguridad y pedagdgicas que establece la presente Guia.

Los espacios deberan contar con iluminacién y ventilacion adecuadas a las caracteristicas del medio
ambiente en que se encuentren; con agua potable y servicios sanitarios exclusivos para cada nivel
educativo que tengan dentro de las instalaciones, cumpliendo las disposiciones legales vy
administrativas en materia de construccién de inmuebles.

El particular deberd informar a la autoridad educativa en el formato de la solicitud, los datos
relacionados con las instalaciones donde se pretenden impartir los estudios a incorporarse.

Respecto de los datos generales del inmueble donde se impartiran los estudios, el particular debera
informar a la autoridad educativa lo siguiente:



VI.
VII.

VIII.

Xl

XIl.

XI.
XIV.

XV.

Ubicacion;

Clave catastral del inmueble donde se pretende impartir educacién secundaria;

Numeros de teléfono y correo electrénico, en su caso;

El documento a través del cual se acredita la legal ocupaciéon del inmueble;

El documento a través del cual se acredita la seguridad estructural y el uso de suelo;

La superficie en metros cuadrados del predio y de la construccion;

La superficie del drea civica;

Los niveles educativos de otros estudios que, en su caso, se impartan en esas mismas
instalaciones;

El nimero de aulas, su capacidad promedio por alumno, las dimensiones de cada una y si
cuentan con ventilacion e iluminacion natural;

El nimero de cubiculos, la funcidn, la capacidad promedio, las dimensiones de cada uno vy si
cuentan con ventilacion e iluminacion natural;

Si cuenta con centro de documentacién o biblioteca, sus dimensiones, y si cuenta con
iluminacion y ventilacion natural;

El numero de sanitarios, sus especificaciones y si cuentan con iluminacién y ventilacién
natural;

Numero de areas administrativas;

El tipo de instalaciones deportivas y de recreo; y

El local y equipo médico de que disponga.

El particular conservara el dictamen de uso de suelo en sus archivos, para su posterior verificacién
por la autoridad educativa y debera contener los siguientes datos:

La autoridad que la expidio;

La fecha de expedicion; y

La mencidn de que el inmueble es adecuado para el giro comercial de educacién secundaria, de
acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente.

Para acreditar la ocupacién legal del inmueble donde impartird educacion secundaria, el particular
debera proporcionar a la autoridad educativa lo siguiente:

Tratdndose de inmuebles propios, para acreditar su propiedad sefialara:
a) Numero y fecha del instrumento publico, y
b) Fechay nimero de folio de la inscripcidn ante el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.
Si se trata de inmuebles arrendados, se debera acreditar mediante el contrato
correspondiente, del cual se mencionara:
a) Nombres del arrendador y del arrendatario;
b) Fecha de inicio del contrato;
c) Periodo de vigencia;
d) Eluso delinmueble debe ser para impartir educacion;
e) Adjuntar copia simple de inscripcidn en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio
del inmueble
En el caso de que la institucion pretenda funcionar o funcione en alguin o algunos inmuebles
dados en comodato, se debera acreditar tal situacion mediante contrato de comodato, el cual
debera mencionar:
a) Los nombres del comodante y del comodatario;
b) La fecha del contrato;
c) Periodo de vigencia;



d) El uso pactado (que debe ser para impartir educacion), y
e) Adjuntar copia simple de inscripcidn en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio
del inmueble

En caso de que el particular presente cualquier otro documento distinto a los mencionados, debera
precisarlo en el formato de su solicitud, asi como los datos relativos a su fecha de expedicidn,
objeto, periodo de vigencia, nombres de las partes que celebran el contrato, el uso del inmueble
que invariablemente debera ser para la prestacién del servicio educativo y copia simple de
inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio del inmueble.

El particular presentara una propuesta para dar cumplimiento a los requisitos de instalaciones,
material y equipo escolar, los cuales deberdn ser suficientes para cumplir con los programas de
estudio.

Para que en un inmueble puedan prestarse servicios educativos, deben obtenerse de las
autoridades competentes las licencias, autorizaciones, avisos de funcionamiento y demads
relacionados para su operacion a efecto de garantizar el cumplimiento de los requisitos de
construccion, disefio, seguridad, estructura, condiciones especificas o equipamiento que sean
obligatorios para cada tipo de obra, en los términos y las condiciones de la normatividad municipal,
estatal y federal aplicable. Ademas de lo anterior, debera obtenerse un certificado de seguridad y
operatividad escolar expedido por las autoridades correspondientes, en los términos que para tal
efecto emita la Secretaria de Educacidn Publica. Los documentos que acrediten el cumplimiento de
dichos requisitos, deberan publicarse de manera permanente en un lugar visible del inmueble.

Todos los planteles educativos, deben cumplir con las normas de proteccidn civil y de seguridad que
emitan las autoridades de los dmbitos federal, local y municipal competentes segun corresponda.

En el formato 3 de su solicitud, el particular describira las instalaciones, material y equipo escolar
con los que dara cumplimiento al Programa de Educacion Secundaria, tomando las
especificaciones dispuestas en el Reglamento de Edificaciones del Estado de Baja California y el
Reglamento de Edificacion Municipal, segin el lugar donde se ubica el inmueble; asi mismo
considerando la relacion entre la matricula maxima que podria albergar el plantel educativo y las
medidas del mismo en cuanto a:

I.  SUPERFICIE TOTAL DEL TERRENO Y SUPERFICIE CONSTRUIDA: la superficie total del terreno
sera 5m? por alumno.

Il. AULAS Y ANEXOS: El plantel educativo tendra aulas y anexos con las caracteristicas que
permitan la atencién y convivencia de educandos del nivel de educacién secundaria, de
acuerdo a lo siguiente:

a) Las instalaciones deberan prever como superficie minima en las aulas 1 m? por educando,
considerando también el espacio del maestro, que sera de 2 m2.

b) La superficie minima de recreacién debe ser el equivalente a vez y media al drea construida
con fines diferentes del esparcimiento.

c) El patio debera ubicarse en la planta baja del inmueble y contar con pavimento adecuado o
jardin.

d) El aula de usos multiples deberad tener una superficie minima, en metros cuadrados,
equivalente a una y media aulas, tomando como base la superficie del aula mayor del
plantel educativo, o en su caso, deberd contar con el espacio suficiente para llevar a cabo las
actividades que deben realizarse en la citada aula.
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lll. PUERTAS: las cuales deberdn de permitir el acceso libre y seguro tanto de la comunidad
estudiantil como del personal que labore en la institucién educativa.

IV. CORREDORES Y PASILLOS: los cuales deberdn de permitir la movilidad y acceso libre y seguro
tanto de la comunidad estudiantil como del personal que labore en la institucién educativa.

V. ESCALERAS: los cuales deberdn de permitir la movilidad y acceso libre y seguro tanto de la
comunidad estudiantil como del personal que labore en la institucién educativa.

VI. ILUMINACION Y VENTILACION: debera de contar con luz e iluminacién artificial y ventanas con
las caracteristicas especificadas por la normatividad correspondiente.

VII. SANITARIOS: Deberan estar provistos de lo indicado en las especificaciones dispuestas en el
Reglamento de Edificaciones del Estado de Baja California y el Reglamento de Edificacion
Municipal donde se ubica el inmueble, tomado entre otras las siguientes caracteristicas:

a) Deberan ubicarse por separado los sanitarios para personal administrativo, docente y de
servicios;

b) Para salvaguardar la seguridad y privacidad de los educandos, los sanitarios deberan
contar con puertas;

c) La concentrauon maxima de los servicios sanitarios debera estar enla pIanta baja; y

mas de un nivel en las mismas instalaciones.

VIII. PRIMEROS AUXILIOS: Se debera disponer de un botiquin de primeros auxilios .

IX. SEGURIDAD: Para prevenir y combatir situaciones de emergencia ocasionadas por siniestros se

debe disponer de las instalaciones y equipos que determine la autoridad competente, asi como
observar las medidas de seguridad determinadas por el Comité de Seguridad Escolar del Plantel
Educativo y lo conforme a lo dispuesto en el Reglamento de Edificaciones del Estado de Baja
California y el Reglamentos de Edificacién Municipal correspondiente.
El particular debera mencionar en su solicitud, que cuenta con los medios o instrumentos
necesarios para prestar los primeros auxilios, y debera presentar un listado de instituciones
de salud aledafas, de ambulancias u otros servicios de emergencia a los cuales recurriran en
caso de necesidad, a fin de preservar la integridad fisica de los alumnos.

X. SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS: Se debe contar con las siguientes areas:
a) Direccidn;
b) Bodega para el material que utilice el personal de intendencia, a la que no deberan tener
acceso los educandos; y
c¢) Bodega para material didactico y de servicios, a la que no deberan tener acceso los
educandos.

XI. INSTALACIONES PARA ACTIVIDADES FiSICAS: La edificaciéon donde se contempla brindar
educacion deberd contar con drea para el esparcimiento fisico de los alumnos dentro del
predio con los espacios requeridos segun los Reglamentos mencionados, tomado entre otras
las siguientes caracteristicas:

a) La superficie minima de recreacién debe ser el equivalente a vez y media al drea
construida con fines diferentes del esparcimiento.
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b) El patio debera ubicarse en la planta baja del inmueble y contar con pavimento adecuado
o jardin.

Xil. MOBILIARIO Y EQUIPO EN EL AULA: El mobiliario serd apropiado a la edad y a las actividades

del educando, seguro, ligero, cémodo y de facil aseo. Asimismo, los recursos y materiales

didacticos con que cuenten las aulas de secundaria deben atender los siguientes criterios:

a) Que sean acordes con los propdsitos fundamentales y los principios pedagodgicos del
Programa de Educaciéon Secundaria;

b) Que su empleo promueva en los educandos el desarrollo de su creatividad y de sus
potencialidades para ser, aprender, hacer y convivir;

c¢) Que permitan poner en juego la expresion y la comunicacion de los educandos, y

d) Que no pongan en riesgo la salud y la seguridad de los educandos.

hUIR

XIv.

XV.

BEBEDEROS O PORTAGARRAFONES: Contar con un bebedero o portagarrafén con agua
purificada por cada 40 alumnos.

BIBLIOTECA: Este anexo requiere de un area apropiada, con mobiliario funcional y adecuado.
Deberd contar con acervo fisico o electrénico para los grados que impartira.

LABORATORIO POLIFUNCIONAL: Los requerimientos del mobiliario, equipo v materiales que
a continuacion se describen son en proporcién a un grupo de 30 educandos.
a) INSTALACIONES

1.

O oNOU A WN

i
N = o

Regadera de emergencia.

Extintores.

5 mesas para maximo 6 alumnos

5 Nucleos de servicio con una o dos tarjetas de desagiie por mesa.

1 o 2 Salidas de agua por mesa

1 o0 2 Salidas de gas cdnicas con espiras por mesa.

1 o 2 Salidas de corriente alterna para dos o cuatro contactos monofdasicos por mesa.
Valvulas de seguridad en general.

Colores en tuberias conforme lo marca el reglamento en vigencia.

Condiciones dptimas de ventilacidon con extractor de gases.

. lluminacion.

Mobiliario adecuado en areas de guardado de aparatos, equipo, reactivos y
substancias.

Nota: en el caso de tener sélo un laboratorio, los materiales (cristaleria, instrumentos y
equipos) podran ser compartidos.

b) MOBILIARIO: El drea de trabajo de los alumnos debera integrarse de:

1.

2.

Mesas de trabajo de estructura tubular metalica o material adecuado para uso en
laboratorio.
Bancos tipo restirador para cada alumno.

c) EQUIPO Y MATERIALES

1.

Laboratorio de biologia:
a) 15 Vasos de precipitado, con pico de 50 ml.
b) 15 Vasos de precipitado, con pico de 100 ml.
¢) 15 Embudos de 6 cm con tallo corto.
d) 10 Matraces Erlenmeyer de 250 ml.
e) 2 Cajas de portaobjetos.
f) 2 Cajas de cubreobijetos.
g) 30 Tubos de ensayo, con labio de 15 x 150 mm.
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h) 15 Probetas graduadas de 100 ml.
i) 15 Lamparas de alcohol.
j) 15 Lupas.
k) 5 Microscopios compuestos.
[) Modelos anatdmicos y material didactico.
2. Laboratorio de fisica:
a) 2 Balanzas de precisién (sensibles 2 mg.).
b) 15 Marcos de pesas desde 1 g. hasta 100 g.
¢) 15 Planos inclinados (con graduacién angular y de altura).
d) 15 Soportes y reglas para balanzas de movimientos balanza aritmética.
e) 15 Espejos concavos 8 a 10 cm.
f) 15 Espejos céncavos 12 x 10 cm.
g) 15 Espejos planos 12 x 10 cm. sin marco.
h) 15 Imanes.
3. Laboratorio de quimica:
a) 15 Vasos de precipitado, con pico, de 50 ml.
b) 15 Vasos de precipitado, con pico, de 100 ml.
¢) 15 Vasos de precipitado, con pico, de 350 ml.
d) 15 Embudos de 6 cm. con tallo corto.
e) 15 Embudos de 6 cm. con tallo largo.
f) 15 Termdmetros de laboratorio.
g) 15 Probetas graduadas de 100 ml.
h) 1 Tabla periddica larga.

Del Plan y Programas

Los particulares que obtengan autorizacidn para impartir estudios de nivel secundaria seran
responsables del cumplimiento de los planes y programas de estudio publicados en el Diario Oficial
de la Federacidn por la autoridad educativa, en los términos de los articulos 3o0. fraccién Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 149 fraccion Il de la Ley General de
Educacion y 18 de la Ley de Educacién del Estado de Baja California.

Del otorgamiento de becas

Los particulares a los que se les haya concedido autorizacién para impartir estudios de nivel
secundaria, otorgardn becas en los términos de lo dispuesto por los articulos 149 fraccion Ill de la
Ley General de Educacién, 123 fraccién Il de la Ley de Educacion del Estado de Baja California y del
Acuerdo numero 205, expedido por la autoridad educativa y publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 14 de julio de 1995. (Beca procedente al 5% del total de alumnos del plantel por nivel
educativo). Anexando relacion de alumnos becados, porcentaje asignado y grado escolar).

De la Publicidad

De acuerdo a la Ley General de Educacidn estable en su articulo 170 fraccion XVII, asi como en el
articulo 126 fraccidn XVII de la Ley de Educacion del Estado de Baja California “Son infracciones de
quienes prestan servicios educativos: ostentarse como plantel incorporado sin estarlo”. Por lo que
no puede publicitar el establecimiento como incorporado, tramite de incorporacién o acuerdo en
proceso, hasta no haber concluido el tramite y haber obtenido el Acuerdo de Incorporacién
correspondiente.
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De la Visita de verificacion para obtener la Autorizacidn para impartir Educacion Secundaria

La autoridad educativa realizara visita de verificacion como lo marca la normatividad, con el objeto
de comprobar si el particular cumple con las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas
establecidas para obtener la Autorizacidn para impartir estudios de educacion secundaria, dicha
visita versard sobre la informacidon requerida en la solicitud como los anexos, no obstante, de ser
necesario, la autoridad podrd requerir en cualquier momento informacién o documentacion
relacionada al proceso.

La autoridad educativa informard, via telefénica o por correo electrénico, al particular la fecha y la
hora en que se llevard a cabo la visita a qué se refiere este capitulo, con tres dias habiles de
anticipaciéon. La visita de verificacidn que se realice para otorgar la Autorizacién para impartir
educacion secundaria se hara, de conformidad a lo establecido por la Ley, ajustdndose a lo
siguiente:

l. La autoridad educativa ordenara, mediante oficio, la visita en el cual se sefialaran de manera
clara los aspectos que serdn objeto de la verificaciéon, como son: lo relacionado con el
personal académico, las instalaciones y lo relacionado con el plan y programas de estudio, asi
como la fecha, hora y lugar donde se llevara a cabo la verificacion;

II.  Se entregard el oficio de orden de visita al particular que haya solicitado la Autorizacién para
impartir estudios de secundaria;

. El verificador comisionado para realizar la visita, debera identificarse ante el particular con
credencial oficial vigente (credencial para votar o credencial del Sistema Educativo Estatal). El
particular no estara obligado a permitir el acceso a la institucién a ninguna otra persona que
no sea el verificador acreditado por la autoridad educativa;

V. El particular nombrara al personal responsable de intervenir en la diligencia y de proporcionar
la documentacién necesaria, asi como a dos testigos de asistencia. Se requerird presentar la
documentacion establecida que permita verificar los datos contenidos en la solicitud y sus
anexos;

V. Al concluir la verificacidn, la persona comisionada por la autoridad educativa levantara acta
circunstanciada, por duplicado, en la que se detallen todos los hechos sucedidos durante la
visita, misma que suscribirdn los que hayan participado en ella, dejando un ejemplar al
particular, y

VL. En caso de que el particular, al momento de la diligencia no haya presentado la
documentacidon requerida, podra presentarla directamente a la autoridad educativa que
ordend la verificacién, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha del cierre del acta
de visita.

El visitador asentard los hechos ocurridos con motivo de la visita, y se abstendra de pronunciarse en
algln sentido respecto de la solicitud o cualquier otro asunto relacionado con el motivo de la
verificacidn.

Todas las visitas de verificacion que se efectien deberan realizarse Unicamente por personal

acreditado por la autoridad educativa. En ningun caso el particular estara obligado a permitir el
acceso a sus instalaciones a personas no acreditadas o a acompanantes de los verificadores.
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D. FORMATOS

Con el propdsito de facilitar la presentacién de la informacién necesaria para gestionar la
Autorizacién para impartir Estudios de Nivel Secundaria, se utilizaran los formatos descritos en las
paginas siguientes, tomando en consideracién que los formatos son solamente el modelo
estructurado que ha establecido el Instituto de Servicios Educativos y Pedagdgicos de Baja
California, por lo tanto, podrdn adaptar los espacios y la longitud de los mismos a las necesidades
del tipo de informacidn que se proporcione.

1) Los formatos son solamente el modelo estructurado que ha establecido el Instituto de Servicios
Educativos y Pedagdgicos de Baja California, por lo tanto, podrdn adaptar los espacios y la
longitud de los mismos a las necesidades del tipo de informacién que se proporcione.

2) Se recomienda leer cuidadosamente las instrucciones establecidas para cada formato, con el
objeto de evitar errores e imprecisiones en el llenado de los mismos, reiterando que la
informacién vaciada en los formatos debe ser acorde y congruente con los anexos presentados.

3) Los documentos requeridos se presentaran ante el Departamento de Control Escolar de los
municipios en tres tantos. En el caso de los municipios de Mexicali y San Felipe, se presentaran
dos juegos de los documentos requeridos ante la Coordinacion de Control Escolar, Informacién y
Estadistica Educativa.
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Solicitud de Autorizacidn para impartir Educacion Secundaria Formato 1 (Hoja 1/2)

Instituto de Servicios Educativos y Pedagdgicos de Baja California
Coordinacién General de Educacion Basica
Coordinacién Control Escolar, Informacion y Estadistica Educativa

Fecha (DIA/MES/ANO)

H. COORDINADOR(A) GENERAL DE EDUCACION BASICA
PRESENTE.-

El que suscribe (ANOTE el nombre de la persona fisica o representante legal), sefialando como domicilio para
oir y recibir notificaciones el ubicado en (ANOTE domicilio particular de la persona fisica o representante legal
con calle y nimero, colonia, ciudad, municipio, entidad federativa, cédigo postal) autorizando para tal efecto,
asi como para recoger todo tipo de documentacion al o los (ANOTE el nombre de el o los ciudadanos que
designara para entregar o recibir documentacién), comparezco ante esta autoridad educativa, a solicitar, con
fundamento en los articulos 3ro, fraccion VI y 8vo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
articulos 1, 4, 11, 114 fraccidn VII, 146 y 147 de la Ley General de Educacién; y 1, 3, 6, 75, 76, 120, 121 de la
Ley de Educacién del Estado de Baja California, la autorizacién para impartir educacion secundaria.

Turno: | Matutino | | Vespertino | |

Alumnado: | Masculino| | Femenino | | Mixto | |

A continuacién, deberd de llenar los datos del solicitante (solo llenar un recuadro de acuerdo a su situacion):

Del Propietario, en el caso de ser persona fisica

Nombre:

Fecha de nacimiento:

CURP:

Teléfono particular:

Del Propietario, en el caso de ser persona moral

Nombre de la persona moral:

Numero y fecha del acta constitutiva:

Nombre del Notario, numero y ciudad donde se encuentra la Notaria en la que se constituyo el acta:

Fecha de inscripcion en el Registro de la Propiedad y de Comercio del acta constitutiva:

En virtud de lo anterior, y “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, declaro:

1. Que los datos asentados en la presente solicitud y en los anexos que acompaiio son ciertos.

2. Que cuento con instalaciones que satisfacen las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas para
impartir los estudios de los que solicito autorizacién, ademas de que el inmueble donde se localizan dichas
instalaciones lo ocupo legalmente y se encuentra libre de toda controversia administrativa o judicial y que serd
ocupado para impartir los estudios solicitados mientras se mantenga vigente el acuerdo de autorizacién (se
proporcionan datos en el Formato 3 Descripcidon de Instalaciones).

3. Que cuento con el personal directivo y docente con la preparacién profesional para impartir los estudios de
los que solicito la autorizacidon (se proporcionan datos en el Formato 4 Relacion de Personal Directivo y
Docente).
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Asi mismo, manifiesto que, en caso de haberme conducido con falsedad en los datos asentados en mi solicitud
y anexos, acepto hacerme acreedor a cualesquiera de las sanciones penales que establecen los ordenamientos
aplicables, asi como a las sanciones administrativas correspondientes, incluyendo la negativa del tramite.

Solicitud de Autorizacién para impartir Educacion Secundaria Formato 1 (Hoja 2/2)

El propietario o representante legal declara, bajo protesta de decir verdad, que los datos asentados en la
presente solicitud son ciertos y que el inmueble redne las condiciones de seguridad, higiénicas y
pedagdgicas necesarias para impartir el plan de estudios de educacidon secundaria, asimismo manifiesta
que el Instituto de Servicios Educativos y Pedagdégicos de Baja California le ha dado a conocer
previamente los requisitos y lineamientos necesarios para la obtencién de la autorizacién para impartir
estudios de educacién secundaria, y manifiesta su conformidad con éstos. Asimismo, el suscrito acepta
cumplir y se compromete con las siguientes obligaciones derivadas del otorgamiento, en su caso, de la
Autorizacién que se solicita:

a) Cumplir con el plan de estudios de educacidn secundaria.

b) Conservar una planta de profesores que acredite la preparaciéon adecuada para impartir el programa
académico de referencia, de conformidad con los requisitos que el Instituto de Servicios Educativos y
Pedagdgicos de Baja California sefiale.

c) Facilitar y colaborar en las actividades de vigilancia que el Instituto de Servicios Educativos vy
Pedagégicos de Baja California realice u ordene.

d) Facilitar y colaborar en las actividades de evaluacidon que el Instituto de Servicios Educativos y
Pedagégicos de Baja California realice u ordene.

e) Proporcionar las becas en los términos de los lineamientos generales que el Instituto de Servicios
Educativos y Pedagdgicos de Baja California determine.

f)  Constituir el Comité de Seguridad Escolar, de conformidad con Ley de Seguridad Escolar del Estado
de Baja California.

g) Mantener una relacion armdnica y complementaria entre las funciones de docencia, investigacién y
difusion de la cultura.

h) Conservar el acervo bibliografico y los recursos didacticos requeridos para el desarrollo del plan de
estudios y sus respectivos programas.

i)  Contar con un documento normativo propio de la institucion en el que se incluyan los requisitos de
admision, inscripcion, reinscripcion, permanencia y acreditacion de los alumnos, asi como los
procedimientos para el otorgamiento y la renovacién de becas, y las caracteristicas que debe reunir
el personal académico que participe en el programa.

j)  Observar lo dispuesto en los articulos 148 de la Ley General de Educacién y 122 de la Ley de
Educacion del Estado de Baja California, referente a la obligacin de mencionar, en toda la
documentacion y publicidad que expidan, la fecha y nimero del acuerdo por el cual se otorgd la
autorizaciéon para impartir estudios de educacion secundaria.

k) Cumplir y hacer cumplir, con el personal de la institucién, las disposiciones del articulo 3o0. de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Educacidn, Ley de Educacion
del Estado de Baja California y las normas correlativas que se dicten en materia educativa, en el
entendido de que de no aceptarlas o de no cumplir con lo sefialado en esta solicitud, el Instituto de
Servicios Educativos y Pedagdgicos de Baja California estard en facultad de revocar la autorizacion
para impartir estudios de educacién secundaria que, en su caso, se haya concedido.

[)  Acatar las normas que en materia de autorizacidon para impartir educacion preescolar establezca el
Instituto de Servicios Educativos y Pedagdgicos de Baja California.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
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Nombre y firma del propietario o representante legal

*Anexar al presente formato copia del acta de nacimiento y credencial de elector (persona
fisica) o acta constitutiva e inscripcion al Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
(persona moral) y copia simple de la credencial de elector del representante legal.
Solicitud de Autorizacion de Nombre Formato 2 (Hoja 1/1)

Instituto de Servicios Educativos y Pedagdgicos de Baja California
Coordinacion General de Educacion Basica
Coordinacién de Control Escolar, Informacién y Estadistica Educativa

|. DATOS DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
Nombre(s)
Apellido paterno
Apellido materno

II. DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO QUE SOLICITA EL REGISTRO DE NOMBRE
Colonia
Calle y nimero Fraccionamiento

Vialidades alrededor del establecimiento, indicar el nombre de la calle, avenida, callejon, etc.

1.Principal: 3.Derecha:
2.Posterior: 4.1zquierda:
Coordenadas Georreferenciales:
Latitud: Longitud:
Cddigo postal Municipio Ciudad Estado
Teléfono del Teléfono celular del propietario | Clave catastral (de acuerdo al Certificado de Uso
Establecimiento o representante legal de Suelo)

Correo electrénico

IIl. NOMBRES PROPUESTOS. Presento a su consideracion la siguiente terna de nombres:

POR NINGUN MOTIVO DEBERA DEJAR ESPACIOS EN BLANCO EN TERNA

Acepto que el registro del nombre de la institucidn o del plantel no entraiia ninguna obligacion para el
Instituto de Servicios educativos y Pedagdgicos de Baja California con respecto a la autorizacion para
impartir estudios de educacién secundaria, ni le confiere al suscrito derecho o prerrogativa algunos, de
acuerdo con los articulos 3° de la Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos, 146 de la Ley General de
Educacién y 120 de la Ley de Educacion del Estado de Baja California.
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BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y firma del propietario o representante legal

* Anexar al presente formato escrito con el que justifique cada una de las propuestas que
integran la terna de nombres.

Instalaciones Formato 3 (Hoja 1/5)

F" Instituto de Servicios Educativos y Pedagdgicos de Baja California
. Coordinacion General de Educacion Basica
Coordinacién de Control Escolar, Informacién y Estadistica Educativa

El que suscribe , BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesta que
se cuenta con las instalaciones necesarias, de acuerdo con lo previsto por los articulos 99, 147 fraccion Il de
la Ley General de Educacidon y 88 y 121 de la Ley de Educaciéon del Estado de Baja California, de
conformidad con los datos siguientes:

1. DATOS GENERALES DEL INMUEBLE:

Calle o Avenida: Nimero:
Colonia o Fraccionamiento: C.P.
Delegacion: Clave Catastra
Municipio:

CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE
| Construido para escuela | |  Adaptado | Mixto

2. ACREDITACION DE LA ESTANCIA LEGAL DEL INMUEBLE:
a) Certificado de Inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio:

Fecha: Partida: Seccion: Recibo oficial:

b) Escritura Publica de la Propiedad:

Numero: de fecha: pasada ante la fe del Notario Publico Numero:
de la ciudad de: Lic.:

c) Contrato de Arrendamiento: (minimo por 5 afios)

Arrendador: Arrendatario:

Fecha de contrato: Fecha de vencimiento:

Destinado para:

d) Contrato de Comodato: (minimo por 5 afios)

Comodante: Comodatario:

Fecha de contrato: Fecha de vencimiento:

Destinado para:

e) Otro (especifique)

Tipo de documento:

Partes que intervienen:

Vigencia:

Destinado para:
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e Anexar al presente formato copias de:
1. Documento con que se acredite la legal estancia en el inmueble.

2. En caso de ser contrato de arrendamiento, comodato u otro (opciones, B, C y D), credencial de
elector de los participantes.
3. Inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio del inmueble.
Instalaciones Formato 3 (Hoja 2/5)
3.- DICTAMEN DE USO DE SUELO

Autoridad Municipal que lo expide:

Fecha de expedicion:

Giro (s) comercial (es) autorizado (s):

4.- CERTIFICADO DE MEDIDAS DE SEGURIDAD

Autoridad Municipal que lo expide:

Fecha de expedicion:

Fecha de vencimiento:

Giro (s) comercial (es) autorizado (s):

5.- APROBACION DEL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL

Autoridad que lo expide:

Fecha de expedicion:

Fecha de vencimiento:

Giro (s) comercial (es) autorizado (s):

6.- DESCRIPCION DE INSTALACIONES:

DIMENSIONES
| Predio | m’ | Construidos m’
Area civica: Area de Recreo:
Superficie Cuenta con asta bandera Superficie Cuenta con areas verdes

m’ Si() No( ) m’ Si() No( )

Indicar si imparten otros estudios del solicitado en el inmueble actualmente (indicar nimero de alumnos):

Inicial Preescolar | Primaria | Formacion para el Trabajo |
No. de alumnos: No. de alumnos: No. de alumnos: No. de alumnos:

INSTALACIONES ADMINISTRATIVAS:

Area: S| NO
Direccion:

Subdireccion:

Oficinas Administrativas:

Control Escolar:

Atencidn al Publico:

Area para Profesores:

Bodegas para: material de intendencia | S| | | NO | | material didactico
AULAS:
Grado Capacidad promedio Superficie Altura Ventilacién natural lluminacién natural y/o
(cupo de alumnos) y/o artificial artificial
Si No Si No
m2
2
m
2
m
2
m
2
m
2
m
CUBICULOS:
Destinado a: Capacidad Superficie Ventilacion natural lluminacién natural
promedio: y/o artificial y/o artificial
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Si No Si No

* Anexar a la presente copia del dictamen de uso de suelo, certificado de medidas de seguridad vigente y
aprobacion del Programa Interno de Proteccion Civil.

Instalaciones Formato 3 (Hoja 3/5)
SANITARIOS Numero | Numerode | Numero [ Ventilacién artificial | lluminacion artificial
de retretes | mingitorios | de lavabos y/o natural y/o natural
Si No Si No
Alumnado
masculino

Alumnado femenino
Personal masculino
Personal femenino
LOS SANITARIOS DEBEN SER ESPECIFICOS PARA EL NIVEL SOLICITADO POR LO QUE NO DEBERA CONTAR
LOS SANITARIOS DE OTROS NIVELES EDUCATIVOS.

AREAS DEPORTIVAS Y DE RECREO
Canchas deportivas Si No Superficie
Voleibol
Fatbol
Basquetbol
Usos Multiples
Areas verdes

N

N

N

N

N

313|133 (3

OTRAS AREAS (ESPECIFICAR)
Destinada a: Superficie

N

N

N

N

313(13|3(3

N

CENTRO DE COMPUTO
Recursos Caracteristicas Cantidad

LABORATORIO DE IDIOMAS

Idioma(s) Recursos Caracteristicas Superficie
m2
m2
m2

AUDITORIO O AULA MAGNA

|Superficie | m’ | Capacidad (No. de personas) | | Equipamiento | (descripcion)
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CENTRO DE DOCUMENTACION BIBLIOTECA

| Superficie | m’ | Capacidad (No. de personas) | | Equipamiento | (descripcién)
Instalaciones Formato 3 (Hoja 4/5)
Material Cuenta con material
Si No
Libros
Periddicos
Diapositivas
Videos
Peliculas
Software (paqueteria)
Otros (especifique)
TALLER (S)
Nombre Superficie | Recursos | Caracteristica | Cantida Ventilacion lluminacion
s d artificial y/o artificial y/o
natural natural
Si No Si No
mZ
mZ
mZ
LABORATORIO
Superficie Material y equipo mas importante Cantidad Ventilacion lluminacidn
artificial y/o artificial y/o
natural natural
Si No Si No
m2
Capacidad
m2
ACREDITACION DE MEDIOS O INSTRUMENTOS PARA PRESTAR PRIMEROS AUXILIOS:
Medios e instrumentos Caracteristicas Cantidad
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Instalaciones Formato 3 (Hoja 5/5)

RELACION DE INSTITUCIONES DE SALUD ALEDARNAS, SERVICIO DE AMBULANCIAS U OTROS SERVICIOS DE
EMERGENCIA A LOS CUALES RECURRIRA LA INSTITUCION EN CASO DE NECESIDAD:

1.

2.

3.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y firma del propietario o representante legal

* Anexar al presente formato lo siguiente:
1. Copia de la planta arquitectdénica, en las que se pueda observar todas las areas que

conforman el inmueble. Presentar en hojas tamaino oficio o doble carta a fin de que se
aprecien las medidas de manera legible (a simple vista).

2. Croquis de ubicacion, con nombres de vialidades: principal, posterior, derecha e
izquierda.

3. Fotografias a color de las siguientes areas (con medidas de la superficie e identificacion
de cada una de éstas anotadas a un lado de la foto):

Aulas; las fotografias deberan de ser tomadas desde la puerta abarcando toda el area
con mobiliario, anotar la superficie en metros cuadrados en la parte inferior de las
imagenes e identificar el grado para el que se utilizara el aula.

Direccion, area de control escolar y recepcion; las fotografias deberan de ser tomadas
desde la puerta abarcando toda el area con mobiliario, anotar la superficie en metros en
la parte inferior de las imagenes cuadrados y seialar el drea que es.

Patios; las fotografias deberan de ser tomadas de forma que se observen instalaciones y
cerco perimetral, anotar la superficie en metros cuadrados en la parte inferior de las
imagenes.

Sanitarios (alumnos y personal); las fotografias deberan de ser tomadas de la parte
exterior e interior, lavamanos, y una toma que permita observar el nimero de
sanitarios, sefalar para quien esta destinado.

Biblioteca; las fotografias deberdan de ser tomadas desde la puerta abarcando toda el
area con mobiliario, anotar la superficie en metros cuadrados en la parte inferior de las
imagenes.

Laboratorio de Ciencias; las fotografias deberan de ser tomadas desde la puerta
abarcando toda el drea con mobiliario, anotar la superficie en metros cuadrados en la
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parte inferior de las imdagenes e identificar el grado en que se utilizara el aula.
e Fachada principal.

LEER LAS INSTRUCCIONES CUIDADOSAMENTE DE LA TOMA DE LAS FOTOGRAFIAS Y LAS INDICACIONES DE
LA PRESENTACION DE CADA UNA DE ELLAS.

Relaciéon del Personal Académico Formato 4 (Hoja 1/2)

Rl
aldet )

Instituto de Servicios Educativos y Pedagdgicos de Baja California
Coordinacidn General de Educacidn Bdasica
Coordinacidon de Control Escolar, Informacién y Estadistica Educativa

Nombre Funcién que realizara Perfil Documento con
profesional que acredita
perfil profesional

Director
PRIMER GRADO
Docente de Lengua Materna
(Espariol)

Docente de Matematicas
Docente de Ciencias
(Biologia)

Docente de Geografia

Docente de Historia
Docente de Formacién Civica y
Etica
Docente de Lengua Extranjera
(inglés)

Tecnologia
Docente de Tutoria y Educacion
Socioemocional
Docente de Artes
Educacion Fisica
SEGUNDO GRADO
Docente de Lengua Materna
(Espafiol)

Docente de Matematicas
Docente de Ciencias y Tecnologia
(Fisica)

Docente de Historia
Docente de Formacién Civica y
Etica
Docente de Lengua Extranjera
(inglés)

Docente de Tutoria y Educacion
Socioemocional
Docente de Artes
Docente de Educacién Fisica
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Docente de Tecnologia

Relaciéon del Personal Académico Formato 4 (Hoja 2/2)
Nombre Funcién que realizara Perfil Documento con que
profesional acredita el perfil
profesional
TERCER GRADO
Docente de Lengua Materna
(Espafiol)

Docente de Matematicas
Docente de Ciencias y Tecnologia
(Quimica)

Docente de Historia
Docente de Formacién Civica y
Etica
Docente de Lengua Extranjera
(inglés)

Docente de Tutoria y Educacion
Socioemocional
Docente de Artes
Docente de Educacion Fisica
Docente de Tecnologia
SI SU DESEO ES INICIAR CON UNO O DOS GRADOS FAVOR DE UTILIZAR SOLO LOS ESPACIOS ESPECIFICOS
PARA LAS MATERIAS QUE SE IMPARTEN EN LOS GRADOS DESEADOS

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y firma del propietario o representante legal

*Anexar al presente formato los siguientes documentos de cada uno de los docentes y del directivo:
REVISAR PAGINAS 6 y 7 DE ESTA GUIA para mayores especificaciones:
Director(a)
1. *Copia cotejada de alguno de los documentos que a continuacién se mencionan:
a) Cédula profesional
b) Titulo profesional
c) Acta de examen profesional
2. Copia simple del acta de nacimiento,
Original de la carta de no antecedentes penales con fecha de no mas de un mes de expedida en relacién de la
presentacion de la solicitud para incorporacion.
Copia simple de la credencial de elector (debe contener el C.U.R.P.)
Copia simple de la C.U.R.P.
Proporcionar R.F.C. con homoclave.
Correo electrénico de director(a)
Docente
1. *Copia cotejada de alguno de los siguientes documentos:
a) Cédula profesional
b) Titulo
c) Certificado de terminacion de estudios

5o

S s
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d) Acta de examen profesional.

2. Copiasimple de su acta de nacimiento.

3. Original de la carta de no antecedentes penales con fecha de no mas de un mes de expedida, en relacion de la
presentacion de la solicitud para incorporacion.

4. Copia simple de la C.U.R.P.

* Cotejo es valido por el afio fiscal.

Compromiso de Publicidad Formato 5 (Hoja 1/1)

i,

Instituto de Servicios Educativos y Pedagdgicos de Baja California
Coordinacidn General de Educacidn Basica
Coordinacién de Control Escolar, Informacion, Estadistica Educativa

Manifiesto que es de mi conocimiento que la Ley General de Educacion en su articulo 170 fraccion XVIl y la
Ley de Educacidn del Estado de Baja California establece en su articulo 126 fraccidon XVII establecen que es
una infraccidn a la Ley ostentarse como plantel incorporado sin estarlo, por lo que me comprometo a no
publicitar el establecimiento como incorporado o en trdmite de incorporacién hasta no haber obtenido la
autorizacion para impartir educacién secundaria mediante el acuerdo correspondiente.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y firma del propietario o representante legal
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FORMATO DE PRESENTACION DEL PROYECTO DE INCORPORACION

1. FORMATO NUMERO 1, DESPUES DE LA HOJA 2/2:
e Anexar copia del acta de nacimiento o acta constitutiva seguin proceda:
o Persona fisica; acta de nacimiento y credencial de elector del propietario.
o Persona moral; acta constitutiva e inscripcion al Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio que incluya los poderes otorgados a sus representantes.

2. FORMATO NUMERO 2, DESPUES DE LA HOJA 1/1:
e Anexar justificacion de los nombres propuestos o en su caso el contrato de franquicia si asi
corresponde.

3. FORMATO NUMERO 3,
e DESPUES DE LA HOJA 1/5:
o Anexar copia del documento con que se acredite la legal estancia en el inmueble.
o Copia de la inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio a favor del
propietario del inmueble.
o Identificaciones oficiales de quienes participan en los contratos o del propietario del
inmueble.
e DESPUES DE LA HOJA 2/5:
o Anexar copias del dictamen de uso de suelo, certificado de medidas de seguridad y
aprobacion del programa interno de proteccion civil.
e DESPUES DE LA HOJA 5/5:
o Anexar al presente formato los siguientes anexos:
* Copia de la planta arquitectdnica.
* Croquis de ubicacidn.
* Fotografias de acuerdo a las especifica.

4. FORMATO NUMERO 4, DESPUES DE LA HOJA 2/2:
e Anexar los documentos para acreditar el perfil profesional, actas de nacimiento y cartas de no
antecedentes penales de cada docente y del directivo, incluyendo a los docentes y personal de
apoyo de contar con éste.

5. FORMATO 5, SE INCLUYE SIN ANEXOS.

6. DOCUMENTOS EN LA PARTE FINAL DEL PROYECTO:

e Recibo de pago de derechos: La cuota por solicitud, estudio y resoluciéon del tramite de la
Autorizacion para impartir educacién secundaria, se aplicard de acuerdo con los montos
previstos en la Ley de Ingresos del Estado de Baja California para el ano fiscal vigente segun la
fecha de presentacion.

7. LA SOLITUD DE INCORPORACION DEBERA SER PRESENTADA CON LAS SIGUIENTES
CARACTERISTICAS, DE LO CONTRARIO NO PODRA RECIBIRSE:
¢ En tres tantos (excepto en el municipio de Mexicali y San Felipe, que sera en dos tantos).
e En folder tamaiio oficio de pasta dura (para archivo).
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e Con broches BACO de 7 centimetros.

Anexo 1: Calendario de tramites de Autorizacion. Ciclo escolar 2024-2025.

Recepcion de Solicitudes de Se iniciara la recepcién de las solicitudes a partir del primer dia
Autorizacion: habil del mes de septiembre de 2023

Cierre de recepcion de Se cerrara la recepcién de las solicitudes el altimo dia habil del mes
solicitudes de Autorizacion: de abril de 2024. No se recibirdn proyectos extempordneos.
Entrega de Resoluciones: 60 dias habiles posteriores a la recepcion de la solicitud

Horario de atencién: Dias habiles de 8:00 a 15:00 hrs.

La Coordinacidn de Control Escolar, Informacion y Estadistica Educativa recibird y dara inicio al tramite,
solo en el caso de que la documentacion requerida para integrar la solicitud se presente completa y en
la forma indicada en esta Guia.

Los tramites deberan ser realizados por el representante legal de la institucion o la persona
expresamente designada para ello.

La cuota por solicitud, estudio y resolucion del tramite de la Autorizacidn para impartir estudios de
tipo basico, se aplicara de acuerdo con los montos previstos en la Ley de Ingresos del Estado de Baja
California para el ano fiscal vigente segtin la fecha de presentacion.

Anexo 2: Base legal de la autorizacion
Las funciones relativas al otorgar y mantener la autorizacidon de imparticién de escuelas particulares
tienen fundamento en las leyes, los reglamentos y las normas que se enlistan a continuacién:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Ley Orgdnica de la Administracién para el Estado de Baja California;
Ley General de Educacion;
Ley de Educacion del Estado de Baja California;
Ley que Crea al Organismo Descentralizado Denominado Instituto de Servicios Educativos vy
Pedagdgicos de Baja California
Ley Federal del Procedimiento Administrativo es supletoria a la Ley de Educaciéon del Estado de Baja
California en lo que a procedimientos administrativos se refiere, esto de acuerdo a los articulos 12
de la primera ley y quinto transitorio de la segunda ley mencionadas;
Reglamento Interno del Instituto de Servicios Educativos y Pedagdgicos de Baja California; y
Normas especificas de control escolar relativas a la inscripcién, reinscripcién, acreditacion,
promocién, regularizacidn y certificacion en la Educacion Basica.

Anexo 3: Directorio
INSTITUTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS Y PEDAGOGICOS DE BAJA CALIFORNIA

DIRECTOR GENERAL

Gerardo Arturo Solis Benavides

COORDINADORA GENERAL DE EDUCACION BASICA
Dulce Maria Jauregui Santillan
COORDINADOR DE CONTROL ESCOLAR, INFORMACION Y ESTADISTICA EDUCATIVA
Manlio Vladimir Macias Briones

INFORMES
Mexicali 686.551.85.10, 11y 19
Tijuana 664.973.44.13
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Ensenada 646.152.28.00 Ext. 2923
Playas de Rosarito 661.612.78.92 al 94 Ext. 118
Tecate 665.654.41.23 Ext. 1104
San Quintin 616.165.24.64

Buzén electrénico (quejas, dudas y sugerencias) claudiagarvaldez@edubc.mx (686) 551 85 19
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