
NOMBRE OFICIAL DEL TRÁMITE O SERVICIO
Copia Certificada

NOMBRE CIUDADANO DEL TRÁMITE O SERVICIO
Copia Certificada 

ORGANISMO HOMOCLAVE
SECRETARÍA DE HACIENDA DE BAJA CALIFORNIA BC-SH-015
DESCRIPCIÓN TIPO TYS

Trámite
¿CUÁNDO DEBO DE REALIZARLO?
Cuando requiera de una copia certificada de un documento.

La expedición de copia certificada de algún documento que 
obre en los archivos de las recaudaciones de rentas del 
estado, propio del contribuyente, siempre y cuando el 
motivo que declare justifique razonablemente el hecho de 
no contar con el original del mismo.
¿QUÉ OBTIENE? ¿QUIÉN PUEDE REALIZARLO?
Copia certificada Representante Legal

Interesado

TIPO COSTO VIGENCIA
Variable
COSTO PLAZOS
ABRIL 2024:
COPIA CERTIFICADA EXCEDENTE QUE FORME PARTE 
DE UNA MISMA ACTA $ 77.23 M.N.
COPIA CERTIFICADA DE EXPEDIENTE EXISTENTE EN 
REGISTRO CIVIL DEL ESTADO, POR HOJA $ 77.23 M.N.
OTRAS CERTIFICACIONES $ 231.70 M.N.

Tiempo que tiene el organismo para resolver :10 Minutos

TIENE DOCUMENTOS INFORMATIVOS CANTIDAD DE DOCUMENTOS INFORMATIVOS
NO 0

OFICINAS DONDE SE PUEDE REALIZAR
DIRECCION TELÉFONOS RESPONSABLES DÍA SEMANA HORARIO

SUB RECAUDACIÓN 
AUXILIAR DE RENTAS 
GUADALUPE 
VICTORIA - 
CALLE 8 Y AV. 
MIGUEL HIDALGO 
CONTRA ESQ. CON 
ESTACION DE 
BOMBEROS DELG. 
GUADALUPE 
VICTORIA, 
GUADALUPE 
VICTORIA KM 43,  SN, 
Mexicali 21720

658 516 2208
 EXT 2208

ALVARO IÑIGUEZ BARAJAS
 SUBRECAUDADOR AUXILIAR
 AINIGUEZB@BAJA.GOB.MX
 686 558 1000

Lunes 08:00 A 05:00

Martes 08:00 A 05:00

Miércoles 08:00 A 05:00

Jueves 08:00 A 05:00

Viernes 08:00 A 05:00

Sábado 08:00 A 05:00

LUGARES DE PAGO
Recaudación

AFIRMATIVA FICTA
NO

REQUIERE VISITA DE INSPECCIÓN
NO
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RECAUDACIÓN  DE 
RENTAS DE 
ENSENADA - 
CARRETERA 
TRANSPENINSULAR 
LA PAZ - ENSENADA, 
EX. EJIDO 
CHAPULTEPEC,  6500, 
Ensenada 22785

646 172 3000
 EXT 3230

CLAUDIA GONZALEZ  ACEVES 
 RECAUDADORA
 CGACEVES@BAJA.GOB.MX
 646 1723000

Lunes 08:00 A 15:00

Martes 08:00 A 15:00

Miércoles 08:00 A 15:00

Jueves 08:00 A 15:00

Viernes 08:00 A 15:00

Sábado 08:00 A 13:00

RECAUDACIÓN DE 
RENTAS DE TECATE - 
MISIÓN SAN 
FRANCISCO, EL 
DESCANSO,  S/N, 
Tecate 21478

665 655 7030
 EXT 7538

CARLOS NAFARRATE 
OROZCO
 SUBRECAUDADOR AUXILIAR
 CNAFARRATE@BAJA.GOB.MX
 665 103 7500

Lunes 08:00 A 17:00

Martes 08:00 A 17:00

Miércoles 08:00 A 17:00

Jueves 08:00 A 17:00

Viernes 08:00 A 17:00

Sábado 08:00 A 13:00

RECAUDACIÓN DE 
RENTAS ROSARITO - 
JOSE AROS AGUILAR, 
CENTRO DE 
GOBIERNO,  2004, 
Playas de Rosarito 
22700

661 614 9726
 EXT 9726

TATANIA ANGELIZA LERMA 
RAMIREZ
 SUBRECAUDADORA AUXILIAR
 TLERMA@BAJA.GOB.MX
 661 614 9726 

Lunes 08:00 A 16:00

Martes 08:00 A 16:00

Miércoles 08:00 A 16:00

Jueves 08:00 A 16:00

Viernes 08:00 A 16:00

Sábado 08:00 A 13:00

SUB RECAUDACIÓN 
DE RENTAS  SAN 
QUINTÍN - 
CALLE “A” ENTRE 9 Y 
10, DOMICILIO 
CONOCIDO,  S/N, San 
Quintín 22940

646 172 3000
 EXT 3604

HIRAM DE GANTE LOPEZ-
ORTEGA
 SUBRECAUDADOR AUXILIAR
 HEDEGANTE@BAJA.GOB.MX
 646 1723000

Lunes 08:00 A 15:00

Martes 08:00 A 15:00

Miércoles 08:00 A 15:00

Jueves 08:00 A 15:00

Viernes 08:00 A 15:00

Sábado 08:00 A 13:00

SUB RECAUDACIÓN 
AUXILIAR SAN FELIPE 
- 
MAR CARIBE NORTE, 
SEGUNDA SECCION,  
616, San Felipe 21850

686 577 1065
 EXT 8180

MAYRA LORENA LOPEZ
 SUBRECAUDADORA AUXILIAR
 MLLOPEZ@BAJA.GOB.MX
 686 558 1000

Lunes 08:00 A 17:00

Martes 08:00 A 17:00

Miércoles 08:00 A 17:00

Jueves 08:00 A 17:00

Viernes 08:00 A 17:00

Sábado 08:00 A 13:00
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SUB RECAUDACIÓN 
DE RENTAS CIUDAD 
MORELOS - 
AV. MORELOS Y 
LEYES DE REFORMA, 
CIUDAD MORELOS,  
512, Mexicali 21960

658 514 7140
 EXT 7140

RECAUDACIÓN DE 
RENTAS MEXICALI - 
CALZADA 
INDEPENDENCIA, 
CENTRO CIVICO ,  
994, Mexicali 21000

5581000
 EXT 8605

JUAN RAMÓN LÓPEZ 
NARANJO
 RECAUDADOR
 JRLOPEZ@BAJA.GOB.MX
 5581000

Lunes 08:00 A 17:00

Martes 08:00 A 17:00

Miércoles 08:00 A 17:00

Jueves 08:00 A 17:00

Viernes 08:00 A 17:00

RECAUDACIÓN DE 
RENTAS TIJUANA 
(IMOS) - 
CARRETERA LIBRE 
TIJUANA-TECATE, EL 
FLORIDO,  KM 26.5, 
Tijuana 22237

664 6242000
 EXT 2025

SUSANA RODRÍGUEZ 
MAGDALENO
 RECAUDADORA
 
SRMAGDALENO@BAJA.GOB.M
X
 664 6242000

Lunes 08:00 A 17:00

Martes 08:00 A 17:00

Miércoles 08:00 A 17:00

Jueves 08:00 A 17:00

Viernes 08:00 A 17:00

FUNDAMENTOS

LEY DE INGRESOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA 2023, ART.ARTÍCULO 18, FRACCIÓN I., Estatal

ESCENARIOS

COPIA CERTIFICADA

REQUISITOS INTANGIBLES
FECHA DEL IMPUESTO DECLARADO Y PERIODO.
REQUISITOS TANGIBLES TIENE FORMATO

COPIA DE COMPROBANTE  DE DOMICILIO FISCAL NO

IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTO DEL CONTRIBUYENTE PARA PERSONA FÍSICA Y 
MORAL

NO

COPIA DE RFC NO

PASOS POR MODALIDAD
Presencial
° EL ASESOR SOLICITARÁ  AL CONTRIBUYENTE LA INFORMACIÓN SUFICIENTE PARA INICIAR  EL TRÁMITE.
° EL ASESOR DEBERÁ INFORMAR AL CONTRIBUYENTE QUE LA ENTREGA DEL DOCUMENTO  SOLICITADO SE 
REALIZARÁ DE 3 A 5 DÍAS HÁBILES.
° EL CONTRIBUYENTE DEBERÁ ACUDIR A LA RECAUDACIÓN DE RENTAS Y DIRIGIRSE AL ÁREA  DE CAJAS O 
VENTANILLA ÚNICA.
° UNA VEZ PROCESADO EL COBRO Y CERTIFICADO EL DOCUMENTO SOLICITADO  MEDIANTE FIRMA DEL 
RECAUDADOR TITULAR DE DICHA OFICINA, EL ASESOR  ENTREGARÁ EL ORIGINAL DEL DOCUMENTO AL 
CONTRIBUYENTE EN EL TIEMPO  ESTIPULADO.
° TERMINADO LO ANTERIOR EL CONTRIBUYENTE SE RETIRA DE LA RECAUDACIÓN DE  RENTAS.
° EL ASESOR DE LA RECAUDACIÓN ATENDERÁ AL CONTRIBUYENTE QUE SOLICITA OBTENER  UNA(S) COPIA 
CERTIFICADA.
° EL ASESOR SOLICITARÁ AL CONTRIBUYENTE EL PAGO UNA VEZ QUE ESTE SEA  PROCESADO DENTRO DEL 
SISTEMA DE VENTANILLA ÚNICA.
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