
NOMBRE OFICIAL DEL TRÁMITE O SERVICIO
Elaboraciones de Certificación de Documentos

NOMBRE CIUDADANO DEL TRÁMITE O SERVICIO
Certificación de Documentos

ORGANISMO HOMOCLAVE
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO INMOBILIARIO Y DE 
LA VIVIENDA PARA EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

BC-INDIVI-006

DESCRIPCIÓN TIPO TYS
Trámite
¿CUÁNDO DEBO DE REALIZARLO?
Cuándo se requiera obtener documentos con válidez de 
certificación.

Proporcionar al usuario documentación cotejada con la que 
obra en archivos.

¿QUÉ OBTIENE? ¿QUIÉN PUEDE REALIZARLO?
Documentos con válidez de certificación. Representante Legal

Interesado

TIPO COSTO VIGENCIA
Variable
COSTO PLAZOS
$120.22 Moneda Nacional Costo Marzo 2024 por hoja 
certificada
Llenado de ISAI $220

Tiempo que tiene el organismo para resolver :5 Días Hábiles

TIENE DOCUMENTOS INFORMATIVOS CANTIDAD DE DOCUMENTOS INFORMATIVOS
NO 0

OFICINAS DONDE SE PUEDE REALIZAR
DIRECCION TELÉFONOS RESPONSABLES DÍA SEMANA HORARIO

INDIVI ENSENADA - 
CALLE SEXTA Y 
AVENIDA GRANADA, 
OBRERA  ENSENADA,  
1990, Ensenada 22830

(646) 177-
3868
 EXT 0

LUIS FERNANDO SERRANO 
GARCÍA
 DELEGADO
 
FSERRANO@INDIVIBC.GOB.M
X
 646 177 3868

Lunes 08:00 A 17:00

Martes 08:00 A 17:00

Miércoles 08:00 A 17:00

Jueves 08:00 A 17:00

Viernes 08:00 A 17:00

Sábado 09:00 A 13:00

LUGARES DE PAGO
Misma Dependencia

AFIRMATIVA FICTA
NO

REQUIERE VISITA DE INSPECCIÓN
NO

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO INMOBILIARIO Y DE LA
VIVIENDA PARA EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
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INDIVI MEXICALI - 
CALLE G Y AVENIDA 
ARISTA, SEGUNDA 
SECCIÓN MEXICALI,  
510, Mexicali 21100

(686) 900-99-
00
 EXT 4109

MARIA CRISTINA MARES 
VEJAR
 DIRECTORA DE VIVIENDA 
PARA EL BIENESTAR
 
MCMARES@INDIVIBC.GOB.MX
 686 900 9900

Lunes 08:00 A 17:00

Martes 08:00 A 17:00

Miércoles 08:00 A 17:00

Jueves 08:00 A 17:00

Viernes 08:00 A 17:00

Sábado 09:00 A 13:00

INDIVI TIJUANA - 
AVENIDA INSTITUTO 
POLITÉCNICO 
NACIONAL, GARITA 
DE OTAY TIJUANA,  
1351, Tijuana 22509

664 977 1400
 EXT 1729

EFRÉN ENRIQUE MORENO 
RIVERA
 DELEGADO
 
EEMORENO@INDIVIBC.GOB.M
X
 664 977 1400

Lunes 08:00 A 17:00

Martes 08:00 A 17:00

Miércoles 08:00 A 17:00

Jueves 08:00 A 17:00

Viernes 08:00 A 17:00

Sábado 09:00 A 13:00

INDIVI VICENTE 
GUERRERO - 
BLVD BENITO 
JUAREZ Y CALLE 
IGNACIO ALLENDE, A  
MACLOVIO ROJAS 
VICENTE GUERRERO,  
101, Ensenada 22920

(616) 166 
3998
 EXT 0

OSCAR AGUIAR OSUNA
 ENCARGADO DE OFICINA 
FORANEA
 OAGUIAR@INDIVIBC.GOB.MX
 616 166 2059

Lunes 08:00 A 17:00

Martes 08:00 A 17:00

Miércoles 08:00 A 17:00

Jueves 08:00 A 17:00

Viernes 08:00 A 17:00

Sábado 09:00 A 13:00

FUNDAMENTOS

Ley de Ingresos del Estado de Baja California 2024, ART.Artículo 21 y Artículo Séptimo Transitorio , Estatal

ESCENARIOS

Adulto mayor, mujer, joven

REQUISITOS INTANGIBLES
REQUISITOS TANGIBLES TIENE FORMATO

Recibo de pago único en las cajas recaudadora de los centros de atención que le corresponda NO

Oficio o carta de escrito solicitud libre con datos para oír y recibir notificaciones NO

PASOS POR MODALIDAD
Presencial
° La vía de acceso sera a través de la unidad de transparencia de indivi
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