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PROCEDIMIENTO PARA CERTIFICADO PARCIAL

Los alumnos que se consideran para obtener un Certificado Parcial son quienes
tienen el estatus de BAJA DEFINITIVA de algún Programa Académico de la UPBC
una vez cursaron alguna materia de los tres ciclos de formación y el estatus en
SIAA indique que eres Baja Definitiva. A partir de este momento podrás iniciar el
trámite. 

Descripción del procedimiento

 

Para iniciar con su proceso de Certificado Parcial de Estudios es necesario realice lo
siguiente:

1. Realizar el pago correspondiente
2. Presentar el formato de solicitud de requisitos
3. Certificado de Bachillerato Original Legalizado
4. Carta de Autenticidad (egresados de CONALEP, Acuerdo 286 y preparatorias

foráneas);
5. Cuatro fotografías tamaño Diploma de acuerdo a las siguientes especificaciones:
6. Paquete de Fotografías

Blanco y negro
Frente despejada
Papel mate
Fondo blanco
Con retoque
Lámina adhesiva en la parte posterior
Nota: 
Hombres: Vestimenta formal (saco, camisa y corbata). 
Mujeres: Vestimenta formal (blusa y saco), aretes y maquillaje discreto.

7. Una vez cubiertos todos los requisitos anteriormente mencionados, entregarlos en el
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Depto. de Gestión Escolar para dar inicio al trámite
8. Se debe entregar la documentación completa

Realizar el pago de CERTIFICADO PARCIAL DE ESTUDIOS

Para ello es necesario que ingresar al SIAA ,

1. En la opción de Formas de pago puedes ingresar para realizar tu PAGO EN LINEA

obtener tu recibo en el mismo momento y continuar con tu proceso ó
2. Obtener su referencia bancaria y eligiendo el concepto CERTIFICADO PARCIAL DE

ESTUDIOSN . 
3. Imprimir la "Referencia Bancaria" y paga en los cajeros de SANTANDER o en el banco

de tu preferencia (BBVA o SANTADER).
4. Envía en formato PDF, el recibo bancario de pago 

Para esto debes ingresar al SIAA y en la opción SUBIR COMPROBANTES, busque y
seleccione el número de referencia de su recibo de pago y suba el documento. 
Si el archivo se subió con éxito, se enviará a finanzas de manera automática.

5. Cuando finanzas procese, la referencia enviada desaparece de su modulo, puede
buscar su recibo en la seccion de FINANZAS, donde aparece su recibo generado .

6. Tu recibo será procesado en las siguientes 12 horas y podrás consultarlo en tu SIAA.

Nota: Para poder imprimir o descargar los formatos generados, debe tener previamente
instalado el Adobe Reader 

Descargar Adobe Reader

IMPRIMIR EL PAQUETE INFORMATIVO
(REQUISITOS) ACTUALIZADO Formato de Solicitud  

Regresar

https://www.upbc.edu.mx/SERVICIOS20/Finanzas/pagoenlinea.html
https://www.upbc.edu.mx/SERVICIOS20/Finanzas/pagoenlinea.html
https://get.adobe.com/es/reader/?_branch_match_id=786369974107518565
https://get.adobe.com/es/reader/?_branch_match_id=786369974107518565
https://www.upbc.edu.mx/SERVICIOS20/images/formatos/requisitos_certificadoparcialv1.pdf
https://www.upbc.edu.mx/SERVICIOS20/images/formatos/requisitos_certificadoparcialv1.pdf
https://www.upbc.edu.mx/SERVICIOS20
https://www.upbc.edu.mx/SERVICIOS20
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